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Convenio de Cooperacion Educativa

Entre la UNIVERSIDAD DE ALCALA y ENTIDAD COLABORADORA
(Aprobado en Consejo de Gobierno de 17 de marzo de 2016)

En Alcald de Henares, a __ de de 201_

REUNIDOS,

De una parte, Dita. Marisol Morales Ladron, Vicerrectora de Docencia y Estudiantes y D. Juan
Ramadn Velasco Pérez, Vicerrector de Posgrado y Educacion Permanente de la Universidad de
Alcald (UAH), actuando en nombre y representaciéon de esta Universidad, conforme a las
competencias que tienen atribuidas por delegacién del Rector Magnifico de esta Universidad
(Resolucion de 9 de septiembre de 2015, BOCM n2 219, de 15 de septiembre de 2015), con
domicilio a los efectos del presente Convenio en la Plaza de San Diego, s/n, 28801-Alcala de
Henares (Madrid), CIF Q2818018].

De otra parte, D. / D2 , actuando en nombre y representacién de la
ENTIDAD COLABORADORA, con domicilio a los efectos del presente Convenio en
, C.P. , Provincia, Espafia, y CIF

Las partes expresan contar con capacidad juridica para obligarse, en las representacion que
ostentan, mediante el presente documento y

MANIFIESTAN

Este documento es un BORRADOR. El original serd confeccionado por el Servicio de Prdcticas y Orientacion
Profesional.
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1.- Que el presente Convenio de Cooperacién Educativa se formaliza al amparo de lo previsto
en el Real Decreto 592/2014, del 11 de julio por el que se regulan las practicas académicas
externas de los estudiantes universitarios, asi como por lo dispuesto en el Reglamento de
Practicas Académicas Externas de los Estudios Oficiales de la UAH, aprobado por Consejo de
Gobierno de la Universidad de Alcald de 25 de septiembre de 2015, y otras normas que
puedan resultar de aplicacion.

2.- Que la Universidad de Alcald y la entidad colaboradora, conscientes del interés en
enriquecer la formacidn del estudiante de las ensefianzas oficiales (Grado y Posgrado), en un
entorno que les proporcione un conocimiento mds profundo y cercano de las competencias
gue necesitaran en el futuro, de acercarle a las realidades del ambito profesional donde
ejercerd su actividad una vez se haya titulado, y de reforzar el compromiso con la
empleabilidad de los graduados, se encuentran interesadas en cooperar en la formacion
practica de los estudiantes de la Universidad de Alcald, asi como otorgarles la posibilidad de
que puedan realizar su TFG o TFM en instituciones externas a la Universidad.

3.- Que a tal efecto la Universidad de Alcald y la entidad colaboradora desean suscribir el
presente Convenio de Cooperacién Educativa, que se regird por las siguientes

CLAUSULAS

PRIMERA .- El objeto del presente Convenio es establecer lineas de colaboracién entre la UAH y
la Entidad colaboradora para la realizacién de practicas académicas externas, y del Trabajo de
Fin de Grado o de Fin de Master, de los estudiantes matriculados en los estudios oficiales de
Grado y Posgrado.

SEGUNDA.- Las partes determinaran, de comun acuerdo, el nimero de estudiantes que
realizaran las practicas o el TFG/TFM, y por cada uno de ellos se suscribirda el Anexo
denominado Compromiso de Practicas/Cotutela TFG-TFM, de acuerdo con lo establecido en el
modelo que parte del presente Convenio. En dicho documento se estableceran, entre otros,
los datos referentes al estudiante, junto con los datos identificativos del tutor del UAH y del
tutor de la entidad colaboradora, fechas de comienzo vy finalizacion, el horario, lugar de
desarrollo de la formacidn practica, asi como el proyecto formativo, o en su caso descripcion y
objetivos del TFG/RFM, a realizar por el estudiante. En todo caso los horarios seran

Este documento es un BORRADOR. El original serd confeccionado por el Servicio de Prdcticas y Orientacion
Profesional.
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compatibles con la actividad académica formativa del estudiante asi como de representaciony
participacién desarrollada en la Universidad. Este anexo sera firmado por los tutores y por el
estudiante.

TERCERA.- La relaciéon del estudiante con la entidad colaboradora no supondra mas
compromiso que el estipulado en el presente Convenio, y del mismo no se deriva obligacion
alguna propia de un contrato laboral, ya que la relacidn que se establezca entre el alumno y la
entidad colaboradora no tendrd dicho caracter. Al no ser una relacidn laboral, en el caso de
que al término de las practicas, TFG/TFM, el alumno se incorpore a la plantilla de la entidad
colaboradora, el tiempo de estancia en prdcticas no se computard a efectos de antigliedad.
Asimismo, durante la realizaciéon de las practicas los estudiantes estaran cubiertos por el
Seguro Escolar, correspondiente a su matriculacion en la Universidad de Alcald, hasta la
finalizacion del curso académico.

CUARTA .- El estudiante desarrollard su estancia en précticas, o su TFG/TFM, bajo la direccién
conjunta de un tutor académico, nombrado por la UAH y un tutor designado por la entidad
colaboradora. Ambos tutores actuaran coordinadamente en el seguimiento de la formacion
practica del estudiante y, en el caso de los TFG/TFM, compartird con el cotutor las tareas de
direccion y orientacién de dichos trabajos.

El tutor de la entidad colaboradora establecerd las tareas a llevar a cabo por el estudiante,
conforme a lo establecido en el proyecto formativo, supervisara y orientara sus actividades. Al
finalizar el periodo de las practicas o de la realizacién del TFG/TFM, realizara un informe final,
que remitird al tutor académico de la Universidad de Alcald. En el caso de las practicas,
recogera el nimero de horas realizadas por el estudiante, asi como la valoracién de las
competencias genéricas y especificas que ha adquirido durante su estancia en la sede de la
entidad colaboradora y tratandose del TFG/TFM el informe serd favorable o desfavorable,
teniendo en cuenta la calidad del trabajo desarrollado, asi como su claridad y correccion.

QUINTA. - Durante su estancia en practicas, el estudiante respetara las normas fijadas por la
entidad colaboradora relativas a horarios, normas de funcionamiento, seguridad y prevencion
de riesgos laborales y realizara con diligencia las actividades contenidas en su Proyecto
Formativo, siguiendo las indicaciones del tutor asignado por la entidad colaboradora bajo la
supervisidn del tutor académico de la Universidad.

Igualmente, el estudiante deberd guardar con absoluto rigor el secreto profesional y no utilizar
en ningun caso las informaciones recogidas en la entidad colaboradora, con el objeto de dar

Este documento es un BORRADOR. El original serd confeccionado por el Servicio de Prdcticas y Orientacion
Profesional.
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publicidad o comunicacidn a terceros. Este compromiso sera valido no solo durante la practica,
sino una vez finalizada esta. La notificacion a la Universidad por parte de la entidad
colaboradora de que el estudiante no ha respetado las normas, directrices e indicaciones
dejara sin efecto el correspondiente anexo de manera inmediata y cesard, en consecuencia, la
practica acordada.

El estudiante, a la conclusidn de las practicas, elaborara y entregara al tutor académico una
memoria final de las citadas précticas.

SEXTA .- La entidad colaboradora autoriza a la Universidad al uso de su logotipo institucional en
los documentos oficiales que publique la Universidad relativos a las practicas externas,
comprometiéndose la Universidad a facilitar dicha publicidad en Web, Guias, Actos Publicos,
Convocatorias de premios, etc.

SEPTIMA.- La entidad colaboradora, en virtud del presente Convenio de Cooperacidn
Educativa, no adquirira derecho de ninguna clase sobre la propiedad intelectual e industrial
que pueda generarse por parte de los estudiantes de la Universidad de Alcala con ocasion de la
realizacion de practicas en la misma, siendo de aplicacion en tales casos las disposiciones
vigentes que en dicha materia resulten de aplicacidn.

OCTAVA .- El presente Convenio tiene una vigencia de cuatro afos, a contar desde la fecha de
la firma del mismo, prorrogdndose automaticamente por otros cuatro afios adicionales, de no
existir manifestacion en contrario por alguna de las partes con anterioridad a dos meses. No
obstante, ambas partes se reservan la facultad de rescindir unilateralmente este Convenio, en
cualquier momento, si media causa justificada y suficiente, comunicandoselo por escrito a la
otra parte con una antelacién de quince dias. No obstante y si mediada notificacion de
rescision del presente Convenio por cualquiera de las partes alglin alumno de la Universidad
de Alcala se encontrase realizando practicas en la entidad colaboradora, el presente Convenio
seguird produciendo todos sus efectos hasta la completa finalizacidn de las mismas.

NOVENA .- El presente Convenio tiene naturaleza administrativa y se rige por lo dispuesto en la
normativa vigente en materia de procedimiento administrativo y régimen juridico de las
Administraciones Publicas. Las dudas y controversias que puedan surgir con motivo de la
interpretacién y aplicacion del presente Convenio y que no puedan ser resueltas de comun

Este documento es un BORRADOR. El original serd confeccionado por el Servicio de Prdcticas y Orientacion
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acuerdo, se resolveran por las normas aplicables en Derecho y seran de la competencia de la
Jurisdiccién Contencioso-Administrativa.

DECIMA.- Ambas partes se comprometen a guardar absoluta confidencialidad sobre Ia
totalidad de los datos, informaciones y documentacién de todo tipo facilitados por el
cumplimiento del presente Convenio, asi como al estricto cumplimiento de lo establecido por
la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccidén de Datos de Caracter Personal y su
normativa de desarrollo.

Los datos personales que se recogen en este Convenio, asi como en los correspondientes
anexos a suscribir con los estudiantes, seran incorporados a los ficheros de datos de los que,
en su caso, las partes firmantes serdn responsables a los efectos de llevar a buen fin el
presente Convenio, adoptandose las medidas de indole técnica y organizativas necesarias que
garanticen la seguridad de los datos de cardcter personal proporcionados, que eviten su
alteracién, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado. Los titulares de los datos podran
ejercer sus derechos de acceso, rectificacidn, cancelacidn y oposicién a los mismos, dirigiendo
su solicitud por escrito a la Universidad de Alcald, Secretaria General, Plaza de San Diego, s/n,
28801-Alcala de Henares (Madrid)

Y en sefial de conformidad con lo expuesto, las dos partes firman, por duplicado y a un solo
efecto, el presente Convenio de Cooperacion Educativa en el lugar y fecha indicados en el
encabezamiento.

POR LA UNIVERSIDAD DE ALCALA POR LA ENTIDAD COLABORADORA

Marisol Morales Ladrén
Vicerrectora de Docencia y Estudiantes Representante legal

Juan Ramon Velasco Pérez
Vicerrector de Posgrado y Educacion
Permanente

Este documento es un BORRADOR. El original serd confeccionado por el Servicio de Prdcticas y Orientacion
Profesional.
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COMPROMISO DE PRACTICAS/COTUTELA TFG-TFM
DATOS ALUMNO

Apellidos: ‘ Nombre:

DNI: ‘ Movil: ‘ e-mail:

Estudio:

DATOS ENTIDAD EXTERNA

Nombre de la Empresa:

Tutor Empresarial

Apellidos: Nombre:
Cargo: ‘ TIf.: Fax:
email:

DATOS UNIVERSIDAD

Tutor Académico

Apellidos: Nombre:

Departamento: | Teléfono: e-mail:

DETALLE DE LA PRACTICA

Tipo de practicas: Curriculares /  Extracurriculares

Lugar donde se realizan las practicas

Avda., Calle o Plaza y nimero

Cddigo Postal: | Localidad: Provincia:
Fecha Inicio: Fecha Fin: Horario:
Dias a la semana: Horas: Retribucidn, en su caso:

PROYECTO FORMATIVO (Breve descripcion de los objetivos educativos y actividades a desarrollar
por el estudiante o, en su caso, breve descripcién del TFG/TFM y de sus objetivos)

El /la abajo firmante declara su conformidad para realizar las précticas académica externas, o el TFG/TFM en la ENTIDAD
COLABORADORA. Asi mismo el alumno se compromete a mantener absoluta confidencialidad sobre toda aquella informacién a la que
pueda tener acceso como consecuencia de la realizacién de las practicas. Y en prueba de conformidad, firma el presente documento, por
triplicado ejemplar, en Alcald de Henares, a __de de 20

Firma del Tutor Académico Firma del Tutor Empresarial Firma del Alumno

La certificacion de las prdcticas realizadas se llevard a cabo una vez finalizada la prdctica y debidamente comprobado el cumplimiento del
Reglamento de Prdcticas Externas para estudios de Grado de la Universidad de Alcald, aprobado en Consejo de Gobierno el 24 de Marzo de 2011, y el
convenio de cooperacion educativa firmado, de acuerdo con los procedimientos generales de certificacion previstos por la Universidad, por lo que el
presente documento vincula a las partes firmantes pero no tiene cardcter certificativo de las prdcticas realizadas.

INFORMACION SOBRE LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Los datos personales aqui recogidos aqui serdn tratados por la Universidad de Alcald con la finalidad de gestionar las prdcticas externas .Fuera de
este caso, los datos aqui recogidos no serdn cedidos salvo en n los casos previstos legalmente. El 6rgano responsable del tratamiento de datos
personales en la Secretaria  General , ante quien se podrd ejercer los derechos de acceso ,rectificacion ,cancelacion y oposicion , mediante escrito
(Colegio San lidefonso, Plaza de San Diego, sin 28801,Alcald de Henares Madrid) o por correo electrénico (secre.geneah.es)

Este documento es un BORRADOR. El original serd confeccionado por el Servicio de Prdcticas y Orientacion
Profesional.
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